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Sorumlular

Daire Baskam,
Evrak Kayrt
Sorumlusu

Daire Baskam,
Sube Muduru,

Daire Baskam,
SubeMildilrii

Rektor Yardrmcrsi,
Genel Sekreter,
Daire Baskam,
Sube Muduru

Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreter,
Daire Baskant,
Sube Muduru

Rektor Yardimcrsi,
Daire Baskam,
Sube Mildilrii

Faaliyet DokiimantasyonlC;::lktI

Gelen evrak kayda ahmr. incelenmek ilzere Gelen Evrak
Daire Baskanma yonlendirilir,

Sportif faaliyetleri duzenleyecek
organizasyonlann talep ettigi saba veya Gelen Evrak
saloniann kullammi ile i1gili basvuru
dilekcelerinin incelenmesi.

Spor Bilimleri Fakultesi dersieri ve inceleme
saloniardaki diger faaliyet programma
bakilarak saloniar ve sahalarm uygunluguna
gore tahsis islemleri degerlendirilir,

Saloniar ve Sahalar tabsise uygun degildir, Giden Evrak

Saloniar ve Sahalar uygun ise Oniversitemizce Giden Evrak
yada i1gili kurumlarca yapiian talep
dilekcesinin tahsisi uygundur.

Tahsis yapihr ve Raporlamr. Rapor
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TOSF (Tiirkiye
Oniversite Sporlan
Federasyonu),
Daire Baskaru,
Evrak Kayit
Memuru

Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii

TOSF

Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii

Rektor Yardimcrsr,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,

Rektor Yardrmcisi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii,
lIgili Kurum

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,

•

Faaliyet

Gelen evraklar Daire Baskarn kontrolunde
incelenerek kayda ahmr,

Oniversitemiz tarafmdan ev sahipligi
yapilabilecek branslar TOSF'ye bildirilir.

Ev sahipligi yapacak Oniversitelerin ve bu
Oniversitelerde diizenlenecek miisabaka ve
yansma takvimi aciklamr.

Organizasyon YiiriitrneKurulu olusturulur,

Ev sahipligi yapacak olan miisabaka veya
yansmalann diizenli bir sekilde yiiriitUlebilmesi
icin ilgili personel ve ogrenci gcrevlendirilir.

Miisabaka veya yansmalann yaptlacagi spor
tesisleri ham hale getirilir.

Organizasyona katilacak Oniversitelerin ldareci,
Antrenor ve Sporculanmn konaklayabilecekleri
yerlerle ilgili bilgi formu gonderilir,

Organizasyonun tamtirm icin gerekli olan
Davetiye, Afis, Web duyurusu vb. dokiimanlar
hazirlamr.

Yapilacak olan organizasyon rem Emniyet
Mudurlugunden guvenligin saglanmasi ve
Saghk Mudnrlugunden saghk personeli
gorevlendirilmesi talep edilir.

Yapilan organizasyonda dereceye giren takim ve
sporcular TOSF'ye bildirilir.

Gelen Evrak

Giden Evrak

TOSF'nin Web
Adresi

Giden Evrak

Olur Yazisi

Giden Evrak

Duyurular

Giden Evrak

Giden Evrak
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Antenor

Faaliyet
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Daire Baskam,
Evrak Kayit
Sorumlusu

Gelen evrak kayda ahmr. incelenmek iizere Daire
Baskamna yonlendirilir.

Rektor Yardimcrsi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii

Oniversitemizden TOSF'nin duzenleyecegi spor
yansmalanna hangi branslarda katihm saglanacagr Spor
bilimleri Fakiiltesi tarafmdan belirlenir. Daire
Baskanhgmca ilgili form doldurularak Federasyona
bildirilir.

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,
TOSF

Miisabaka ve yansrna takviminin aciklanmasr takip
edilerek belirlenen takunlar yansmalara hazirlamr,

Daire Baskani,
Sube Miidiirii,
Antrenor

Yansmalara katilacak takimm hangi sporculardan
olusacagi Antrenor tarafmdan liste halinde ilgili brans
Ogretim Gorevlisi tarafindan Daire Baskanhgma
bildirilir. Kafilenin diger gorevlileri belirlenerek
Rektorliik Makam Onayma sunulur.

Rektor Yardimcrst,
Genel Sekreteriik,
Daire Baskam,
Sube Muduru

Yansmaya katihp katilmama durumu butce irnkanlan
dogrultusunda Rektorluk Makammca degerlendirilir.
Herhangi bir sebeple yansmaya kanlim
saglanmayacaksa gerekcesiyle beraber durum TOSF'ye
bildirilir.

Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Muduru

Musabakalara katilacak idareci,
Ogrencilerin "Olur" yazilan yazihr.

Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
$ube Mudurii

Yansmaya katilan ogrencilerin ve diger gorevlilerin
gorevli izinli olduklan birimlerine yazi ile bildirilir.

Daire Ba~kanl,
Antrenor,
TOSF

TOSF'nin duzenledigi musabaka ve yan~malara
onaylanan kafile listesinde yer alan gorevliler katlhr ve
sonu~ raporu duzeRlenir.

Gelen Evrak

Giden Evrak

TOSF'nin Web
Duyurusu

Kafile Listesi

Giden Evrak

Olur

Giden Evrak

Rapor

----- --- --- ----------------------------------------------------
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Rektor Yardimcisr,
Genel Sekreter,
Daire Baskam,
Spor Sube Miid.
llgili Birimler,

Rcktor'Yardimcisi,
Genel Sekreter,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii,

Daire Baskam,
Sube Muduru,
iIgili birimler

Sube Miidiirii,
iIgili birimler

Organizasyon
Kurulu

Daire Baskam,
Sube Miidiirii,
Organizasyon
Kurulu

Rektor Yardimcrsi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii

Rektor Yardimcrsi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii,
Bashekimlik,

Daire Baskam,
Spor Sube Miidiirii,
Satm Alma Sube
Miidiirii

Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii

Daire Baskam,
Sube Muduru,
Gorevli Personel

Hakem,
Organizasyon
Kurulu

Miisabakalarda guvenligin saglanmasi icin Giden Evrak
Genel Sekreterlik Makamma talepte bulunulur.

Salonlann ve Sahalarm yansmalara uygun hale Gorevlendirme
getirilmesi saglamr. Personel gorevlendirilir.

Musabaka sonuclan Hakem raporlan
dogrultusunda tescili yapilarak Organizasyon Rapor, Web
Kuruluna verilir. Sonuclar Universitemiz web
sitesinde gunluk olarak yaymlamr ...

I

FaaJiyet

Faaliyet

Spor Etkinlikleri organizasyonunun
yaprlabilmesi icin branslan belirlemek uzere
iIgili B irimlerden miisabakalara katilacaklan
branslar ve kategorileri istenir.

Spor Bilimleri Fakiiltesinden brans sorumlu
hocalann belirlenerek tertip komitesinin
olusrnasi istenir.

Birimlerden gelen talepler dogrultusunda spor
oyunlanna katilacak takimlar belirlenir.

llgili birimlerden gelen brans kanhmr yazilan
neticesinde fikstur cekimi yapmak iizere
toplanti yapihr.

Fikstiir cekilir, Miisabakalarda Organizasyon
Kurulu adma gorev yapmak uzere Yiiriitme
Kurulu olusturulur. Oyun kurallan teblig edilir.
Fikstur Universitemiz web sitesinde yaymlamr.

Miisabakalar belirlenen tarihlerde baslanhr,

Miisabakalarda gorev yapacak gozlemci ve
hakemler rem Genclik ve Spor iI
Mudurlugunden talep edilir.

Miisabakalarda icin Bashekirnlikten saghk
ekibi talebinde bulunulur.

Miisabakalar
biriminden
bulunulur.

icin Satm Alma Subesi
ambulans kiralama talebinde

Giden Evrak
Gelen Evrak

Giden Evrak

Gelen Evrak

Toplanti Tutanagi

Takun ve Brans
Listeleri,
Oyun Kurallan,
Web Duyuru

Giden Evrak

Giden Evrak

Giden Evrak

Dokumantasyon/CrknSorumlular
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Madalya, Kupa veya
Katihm Belgesi

Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
Sube Miidiirii,
Organizasyon
Kurulu

Miisabakalarda dereceye giren takim ve
sporculann odulleri verilir.


